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1 Herzlich Willkommen bei ORCA OBJEKT V23

Der Fachplaner und Handwerker braucht durch die hohe Komplexitat der Aufgabenstellung, das
riesige Angebot an Produkten und Systemen und die einzuhaltenden Normen und Gesetze
fachliche Hilfe.

Mit ORCA OBJEKT beraten und unterstiitzen Sie als Objektberater den Planer und Handwerker
individuell bei Ausschreibungen bzw. Angebotserstellungen fiir konkrete Projekte/Objekte:

= Mit den Leistungspositionen aus lhren Bibliotheken und/oder den Muster-LVs erstellen
Sie Projekte mit individuellen Leistungsverzeichnissen.
Leistungsverzeichnisse zu lhrem Gewerk, welche lhnen der Fachplaner zur Verfiigung
stellt, bearbeiten Sie mit Ihrem Know-How. Die Import-Funktion ermdglicht die
Ubernahme von Dateien.

Die LV-Daten stellen Sie iiber die integrierte GAEB-Schnittstelle digital zur Verfiigung oder
erzeugen einen Ausdruck auf Papier oder im PDF-, HTML- oder XPS-Format. Fiir den Ausdruck
werden verschiedene Layouts mitgeliefert, die Sie durch Einfligen von Logos und Stilelementen
an lhre Corporate Identity anpassen kdnnen.

Vorteile bei der Objektberatung mit ORCA OBJEKT sind Ubersicht und Zeitersparnis:

Bearbeiten und verwalten beliebig vieler Projekte
Verwalten projektbegleitender Daten wie Adressen und Schriftverkehr

= Verwenden vorhandener (Muster-)Projekte als Vorlage beim Anlegen neuer Projekte.
Sie bestimmen individuell, welche Daten in das neue Projekt iibernommen werden.

= Wiederverwenden bereits erstellter Daten: kopieren (aus anderen Projekten oder aus
Bibliotheken) und bei Bedarf anpassen

= Import/Export-Funktionen fiir den Datenaustausch in gdngigen Formaten

Dieser Schnelleinstieg beschreibt die wichtigsten Schritte bei der Arbeit mit ORCA OBJEKT im
Objektgeschaft:

Projekt anlegen

ﬁ‘ Leistungsverzeichnis anlegen

Leistungsverzeichnis gliedern
Leistungsverzeichnis befiillen
Leistungsverzeichnis ausgeben
Leistungsverzeichnis digital versenden

("0 Konzepte und weitere Informationen finden Sie in unserem Helpdesk unter
helpdesk.orca-software.com!

Mit der F1-Taste erreichen Sie die Kontexthilfe im Helpdesk direkt aus dem Programm.



1.1 Nach dem Programmstart

Der Dialog Datei 6ffnen wird nach dem Programmstart automatisch angezeigt:

In Einstellungen [m# Allgemein bestimmen Sie selbst, ob Beim Start der Anwendung
dieser Dialog angezeigt wird oder z. B. sofort die zuletzt bearbeitete Tabelle.

#% Datei dffnen O >
Suchen in | Projekte v | 3 Q EE
Benutzerdaterrerzeichnisse Abgeschloszene Projekte Umbenennen
Musterprojekte :
EE #0315 Trainingzzentrumn, ava Speicherh unter
Lazchen
Projekte
l_[B‘i K.omprinieren
Bibliotheken Kostengliederung
r W ahrungsurnstelung
om]
Demadaten Uberpriifen
I, Dateiname |DS1 A Trainingzzentium. ava | I 0k
%
D ateityp |m V| Abbrechen
Syztermvarlagen
[2B. Benutzerlayouts) ] Dateifunktionen verfligbar
\Waiters Yerzeichnisse [ 5chreibgeschiitzt dffnen Ernweitert <<

Projekte enthalten die individuellen Leistungsverzeichnisse fiir die Objekte lhrer Kunden.

Bibliotheken dienen im Regelfall als Kopierquelle fiir Projekte. Sie kdnnen Bibliotheken
vom Typ Leistungspositionen mit Muster-LVs erstellen.

Demodaten sind mitgelieferte Beispieldaten fiir Projekte, Bibliotheken und
Systemvorlagen.

Systemvorlagen nutzen Sie nur 'mittelbar’, z.B. zur Gestaltung der Benutzerlayouts fiir
(Druck-)Ausgaben.

Hier finden Sie alle weiteren Verzeichnisse, in denen Sie mit ORCA OBJEKT Dateien
angelegt haben.

Erweitert blendet Schaltflachen fiir eine erweiterte Pflege Ihrer Projekte und Bibliotheken
ein, z.B. Umbenennen, Speichern unter, Léschen, Komprimieren, Kostengliederung.

Sie kdénnen sich zundchst Demodaten ansehen oder den Dialog mit Abbrechen verlassen und
sofort eine eigene, neue Datei anlegen.



1.2 Projekte fiir die Objektberatung

Fiir die Objektberatung legen Sie in ORCA OBJEKT individuelle B Projekt-Dateien an. Im Projekt
erstellen und bearbeiten Sie die Leistungsverzeichnisse, die von den Fachplanern und
Handwerkern fiir ihre Ausschreibungen oder Angebote bendtigt werden. Nach dem Anlegen
eines neuen Projektes 6ffnet sich die Projekt-Datei. Die Tabellenleiste sowie die Tabelle
Leistungsverzeichnisse werden angezeigt.

M DeeFPR ME=HE

Ansicht

Suchen & Prifen Hilfe

- = ﬂ . Tabelle editierbar X Loschen
= EI = Ly (] N
3 Ausschneiden — [ Text markieren
Seitenansicht X Eigenschaften Meu Exiras Anhdnge Status ... - Aktualisieren  Import Export  AUSSCHREIBEN.DE
Drucken E& Kopieren . . ) ) 1i Alles markieren g ;

Ausgabe

Zwischenablage Bearbeits

Bezeichnung Menge

4 D -1 D - Indlustri
(o3 (3 \ OB JE K IRk N prmenesre o x
@ - - = 4 S F.Ie'r_lzt:;é??ul:ne Allgemein ‘weiteres  Menge  Grafik
Tojel ammdaten
. ) [ 2 Dreieckfens] M l:l Fenstertir, 2-flig. Fichte. 1875/2125 mm
[ Projektdaten 3 Ctitfnlive fijr Vot
[ Adreszen 0 4re 125 L
_ [ & Fensteriir, 1 o I N e
Kostengliederungen [ B Fenstertiir, 2 © D F : LR Q, s
[ 7 Fensterban Einfiigen ~ [ u - £
@Kc:‘tenschﬁtzungf'-berechnung [ 8Fensterbén Zwischenablage | | Schrift I Absa Anpassen |1l Einfigen |1
Kostengliederungen B ?[ll:Enlet-rbgn Fenstertiir-au s-Holz,-2-fligelig,-rechter-Fligel-mit{ ~ A
ensterm S Drehbeschlag,-linker-Fltgel-mit-Drehkippbe schlag, mit{] =
[T DIN 276-1 (2008-12) 0mn Fensterbn  Fajzdichtung.fur-Relladen-vorgerichtet
Egenﬁerha Oberflachenbesch. —endbehandetty
- : 2 tuncdensal  Beschlage-- --LM-elox. verdeckt-liegend -
Ausschreib g ! g .
L) 14 Stundensal - --Einhandbedienungy
[ Leistungsverzeichnisse 15 Stundensal :{fsrg\asung--- "'WVP\D\I'EEEC&WZVEFQ‘SSUHQ'SZR'WG'mmﬂ
@Schrlﬁ:\uerkehr QTVEEH ----- 450 0752011]
Schallschutzklasse---Ill -35-dBY
Baurichtmalt-B/H-----1675/2125-mm
v
< >
Zeilek | |Spalte3d HF 100% (=) (]
Menge | 5,UUU| Einheit |St v‘ Preis | 997.00| . Gesamt 4.985,
<< Meu Riickgangig Schliefen

Uber die Tabellenleiste erreichen Sie auf kurzem Weg alle Daten in Ihrem aktuell zur
Bearbeitung gedffneten B Projekt.

Alle Funktionen zur aktuell gedffneten Projekttabelle erreichen Sie bequem und schnell
tiber die Registerkarte Startim Ribbon (Menii-Band).

»= Neu verwenden Sie auch fiir den Zugriff auf vorhandene Daten, z.B. Ihre Muster-LVs
oder Produktkataloge.

In den Tabellen sind Ihre Daten meist in hierarchischen Verzeichnisstrukturen organisiert.
Ein Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnet die zugehdérigen =] Eigenschaften.

Der Status zeigt, ob ein Eintrag * In Bearbeitung (grau), # Fertig (griin), noch zu

! Priifen (grau/rot) oder schon durch einen iibergeordneten Eintrag implizit ¢ Fertig
(griiner Rahmen) ist.

Im Dialog Eigenschaften: ... bearbeiten Sie auf iibersichtlichen Registerkarten die Daten
dieses markierten Eintrags.

Mit den Vorbelegungen fiir projektiibergreifende Einstellungen kénnen Sie direkt mit der
Projekterstellung beginnen - oder Sie wahlen Ihre eigenen Einstellungen.



1.3 Projekttabellen

Bezeichnung

ORCAORNM  * © [y Cape Demeindssemnags Pt

[ Projektkoptzeile

@ Projektstamnmdaten 0 Pr?jektIDgD
» YWahrung/Steuer
[ Projekidaten » Bavuvorhabhen
3 Bauherr
[ Adressen » Flanverasser
4 Kostengliederungen KG+Bezeichnung
[ DIN 276-1(2008-12) 4 [ DIN 278-1 (2008-12)
» 100 Grundstiick
[ Keontenrahmen 2 » 200 Herrichten und Erschliefen
£ Kontenrahmen 3 3 300 Bawawerk - Elauko.nstruktionen
» 400 Bauwwerk - Technische Anlagen
[ Kentenrahmen 4 » 500 AuBenanlagen
[ Kentenrahmen 5 Bezeichnung
H Demo-1 Demo - Industrieanlage Frihlich
() Kostenschatzung/-berechnung 4 03 Tischlerarkeiten (mit Grafik)
. 4 {01 Fenster und Fensteriiren
4 Kostengliederungen | [ 1 Fenster 100041000mm. 11l..Fichte, Spr. gle

[ 2 Dreieckfenster, Fichte, 980/9%0mm
3 Griffalive furFenster, abschlieBbar, als Zu
[ 4 Fenster 1250/1000mm. .2-f.0.3etzh, mit Sf

3 DIN 276-1 (2008-12)

@ Ausschreibung L
I_Eiezeichnung
4 [] ‘Demo-1 Demo - Industieanlage Frohlich
v [ Ohjekthachweis
» [ Anschreiben Beschichtungswvorschlage

[T Leistungsverzeichnisse

@ Schriftverkehr

[ Dokumente : e Musterfax Preisvereinbarmning
Projektdaten
Projektbezogene Daten, wie z.B. Bauherr, Planverfasser.
|
Adressen

Jedes Projekt hat eine eigene Tabelle Adressen. Eine projektiibergreifende Adressentabelle
kdnnen Sie als Bibliothek anlegen.

Kostengliederungen

Jedes Projekt besitzt 5 mogliche Kostengliederungen (KG). Gebrauchlich sind z.B. DIN 276
und Leistungsbereiche. Zusétzlich kénnen eigene Kostengliederungen nach individuellen
Kriterien angelegt und verwendet werden. Die hier definierten Kostengliederungen stehen
Ilhnen im gesamten Projekt zur Verfiigung.

Kostengliederungen verwenden Planer im Ausschreibungs-Prozess von Bauprojekten immer
dann, wenn parallel zur gewerkeorientierten Auswertung der Kosten eine weitere Kosten-
logik abgebildet werden soll. Falls vom Planer oder Handwerker gewiinscht, kénnen Sie als
Objektherater die Kostengruppenzuordnung innerhalb der Kostengliederungen vornehmen.
Die Kostengliederungen (Kontenrahmen) 2 bis 5 sind hier unbelegt.

KG-orientierte Kostenschétzung/-berechnung:beispielsweise DIN 276-
In den zuvor definierten Kostengliederungen kénnen Sie Schétzwerte fiir
Kostenberechnungen eintragen.

Ausschreibung
In der Tabelle Leistungsverzeichnisse erstellen und bearbeiten Sie lhre
Leistungsverzeichnisse und geben sie digital oder zum Drucken aus.

Dokumente
Hier konnen Sie beliebige Textdokumente (Schriftverkehr, Vertrage etc.) verwalten, die mit
dem Projekt in Zusammenhang stehen.



1.4 Leistungsverzeichnisse

Ein Leistungsverzeichnis (LV) ist eine hierarchisch gegliederte Beschreibung von Leistungen.
LVs kénnen Sie in weitere Gliederungsebenen unterteilen, so erzeugen Sie == Gliederungs-
punkte, z.B. fiir Titel, Lose, Abschnitte. Unter der letzten Gliederungsebene stehen immer die
einzelnen Leistungspositionen (kurz I Positionen), die die eigentliche Bauleistung beschreiben.
Positionen zéhlen nicht als eigene hierarchische Gliederungsebene. In den Positionen erfassen
Sie alle Details (z.B. Kurz-/Langtext, Planungswerte fiir Menge, Einheit, Preis) fiir die weitere
Projektbearbeitung. Jeder Eintrag (das LV selbst, die Gliederungspunkte und Positionen) ist iiber
eine eindeutige Ordnungszahl (0Z) identifizierbar.

Projekttabelle Leistungsverzeichnisse

Beim Aufbau der Gliederungsstrukturen fiir projektspezifische LVs steht die direkte
Verwendbarkeit innerhalb einer Ausschreibung im Vordergrund.

Die Bibliotheken Leistungspositionen sind als Kopierquelle fiir die Leistungsverzeichnisse
konzipiert: Sie kdnnen dort Muster-LVs zur Wiederverwendung in Projekten anlegen. Beide
Tabellen besitzen identische Funktionen, verwalten gleiche Datentypen.

Strukturierte Leistungsverzeichnisse, die Ihnen der Fachplaner oder Handwerker als Datei zur
Verfiigung stellt, importieren Sie in die Tabelle. Hier bearbeiten und bepreisen Sie die LVs mit
Ihrem Know-How.

= =
’IEI Neu| ... ’IEI Meu | Aus ... ﬁ Import

Leistungsverzeichnisse

|j'>1|:| (Druck-) |:b] Export
= Ausgabe =3 Datenaustausch

Das Programm unterstiitzt den digitalen Datenaustausch (S. 28) im GAEB- bzw. ONORM-Format
sowie fiir Mengenermittlungen im Format DA11, DA12 und ab Version 21 auch DA11S und GAEB
X31.

Falls Sie Datenaustausch planen:

Beriicksichtigen Sie beim Erstellen und Gliedern von LVs ggf. die Anforderungen von GAEB
oder ONORM an das Datenformat!

Wir empfehlen, mit einem Pilotprojekt vorab den Datenaustausch mit den Partnern zu testen.

Fiir die Ausgabe von Leistungsverzeichnissen werden auch Daten aus der Tabelle Projektdaten
genutzt. Die dort eingetragenen Werte, wie z.B. Name des Bauherrn oder des Planverfassers,
erganzen automatisch die Deckblatter fiir LV oder Titel. Durch Verwendung verschiedener
Kopfzeilen (S. 26) konnen Sie Druckausgaben individuell gestalten.



1.5 Einstellen der Gliederung im LV

Gliederungsebenen dienen zur Strukturierung groRerer Datenmengen im Leistungsverzeichnis.
In Tabellen sind Gliederungspunkte an den == Ordnersymbolen zu erkennen.

Mit ORCA OBJEKT sind Sie in den LVs beziiglich deren Gliederung grundsatzlich sehr frei. Fiir
eine einheitliche LV-Struktur und Nummerierung, z.B. fiir den Datenaustausch benétigt,
definieren Sie auf einfache Weise die erforderlichen Einstellungen fiir die Gliederung in
Eigenschaften: LV. Die Schaltflache Gliederung 6ffnet den Dialog zum Einstellen der Gliederung.

Sie konnen...

= die Einstellung an die vorhandene LV-Struktur in der Tabelle anpassen

= die LV-Struktur an die Vorgaben der Einstellungen anpassen. Ab Version 21 kdnnen Sie
jederzeit priifen, ob die Struktur des LV mit den Vorgaben in den Einstellungen
iibereinstimmt.

Die LV-Ebene selbst ist nicht Gegenstand dieser Einstellung - es geht hier um die
Gliederungsebenen im LV. Auch beim Datenaustausch iiber das GAEB-Format werden nur
die Gliederungsebenen im LV iibergeben. Die LV-Ebene selbst definieren Sie einheitlich fiir
alle LVs in den Standardeinstellungen aufH Projektebene!

Gliederung x
Obersicht Einstellungen
Sie kinnen die Einstellungen direkt dndern oder den Assistenten dazu verwenden.
Einstellungen
Priifen Ebene Bezeichnung Linge Schrittweite
I Position 4 1
% Index verwenden
v Fihrende MNullen einfigen
| Ebene 1 Titel 2 1
| X Ebene 2 Untertitel 2 1
+ Ebene hinzufigen
+' Ebenenstruktur exakt einhalten
Ordnungszahl-Maske: 11.22.PPPPI
Hilfe
Abbrechen
oK




Position

Die Positionen sind die Terminale innerhalb der Gliederungsstruktur. Bestimmen Sie Lédnge
und Schrittweite fiir die automatische Nummerierung in Projekten.

v/ Index verwenden

Positionen mit derselben Nummer kénnen durch einen alphanumerischen Index
unterschieden werden. (Pos.110.A, Pos. 110.B oder 110.1, 110.2).

Die Lénge des Index ist immer 1.

. .
| Eigenschaften: Im Dialog Eigenschaften: Position erscheint dann fiir den Index

Allgemein \Weitare ein eigenes Eingabefeld neben der Positionsnummer.

Mr. I:m IEI Den Index kdnnen Sie jederzeit im LV aktivieren.

Kurztext In Projekten: Falls Sie mit Index arbeiten, miissen Sie Extras |
Positionen automatisch nummerieren deaktivieren!

| Fiihrende Nullen einfiigen

Sie konnen bei Positionen mit Lange > 1 die Stellen mit Nullen auffiillen lassen. Bei Lange '3' wird aus

‘Position 1' dann 'Position 001". Gliederungspunkte haben immer fiihrende Nullen.

Ebene 1 bisn

Bestimmen Sie, wie viele Gliederungsebenen im fertigen LV enthalten sein sollen.

+/ ¥ Ebenen kdnnen Sie einzeln hinzufligen und auch wieder I6schen. Die Daten in lhrer
Tabelle/Bibliothek werden dabei nicht veréndert.

4 Ebenen innerhalb des LV sind in ORCA OBJEKT mdglich und kénnen eine eigene
Bezeichnung bekommen.

v Ebenenstruktur exakt einhalten
Diese Option erfordert, dass alle in den Einstellungen definierten Gliederungsebenen
verwendet werden.
Beim Priifen des LV gegen die 0Z-Maske werden sowohl fehlende als auch zu viel
vorhandene Ebenen als Fehler markiert.
Aktivieren Sie diese Option immer fiir den Austausch von REB Mengendaten nach DAT11.
Bezeichnung
Die Bezeichnungen werden in den Tabellen und bei (Druck-)Ausgaben zur Kennzeichnung
der Ebenen verwendet. Beim Hinzufiigen einer Ebene innerhalb des LV wird die
Bezeichnung automatisch vorbelegt, z.B. Titel, Untertitel, Abschnitt. Sie kénnen die
Bezeichnungen dndern.
Lénge gibt an, wie viele Stellen die jeweilige Ebene zur 0Z beitragen soll.

= Positionen: max. 5 Ziffern

Gliederungsebene: max. 4 Ziffern

Schrittweite legt fest, wie aufeinanderfolgende Positionen oder Gliederungspunkte
derselben Ebene automatisch nummeriert werden sollen.

= 1-Positionen fortlaufend nummeriert 1, 2, 3, 4, ...

= 10 - Positionen mit Schrittweite nummeriert 10, 20, 30, ...

Ordnungszahl-Maske
gibt die komplette Gliederungsstruktur fiir das LV wieder.
Im Beispiel: 11.22.PPPPI
= 11 -zwei Stellen fiir die Ebene 1 (Titel)
22 - zwei Stellen fiir die Ebene 2 (Untertitel)
PPPP - vier Stellen fiir die Position
= |-Index kann verwendet werden



2 Neues Projekt anlegen

Den Rahmen fiir Ihre Arbeit im Objektgeschéaft mit ORCA OBJEKT bilden die Projekte. Innerhalb
der Projekte erstellen Sie dann die Leistungsverzeichnisse.

D M Zuletzt gedffnete Dateien
eu

1 Dema - Industrieanlage Fréhlich

MNeue Datei erstellen ? >

Umbeneignen
=[

B, - 1% Dieze Anwendung unterscheidet zwischen 'Frojekten’, ‘Bibliothek en'
DIM 276 - 2018 Ass ; \ - -
und "Systemvorlagen’. Informationen zu den verschiedenen
D ateitypen finden Sie in der Hilfe.

Bitte wahlen Sie den Dateityp:

,@ Meues Projekt erstellen
E Datensicherung O Meue Bibliothek erstellen
() Meue Systemvarlage erstellen

=l Sicherungsdatei al
a
@ Systemstammdate

ﬁ.ﬁ Einstellungen

Abbrachen Hilfe < Zuriick

Auf Updates prifen
a Beenden

Im Meni wihlen Sie [ Neu.
Der Dialog Neue Datei erstellen wird gedffnet.

Der Dialog Neue Datei erstellen bietet drei Optionen:
Wihlen Sie Neues Projekt erstellen.

Weiter
Sie kdnnen sich im nachsten Schritt entscheiden:
@® bestehendes Projekt als Vorlage verwenden => Weiter
(Sie wahlen ein Projekt als Kopiervorlage und iibernehmen damit das komplette
Projekt oder Teilbereiche) oder
@® keine Vorlage verwenden => Weiter
(Sie legen ein neues, leeres Projekt an).
Vergeben Sie im Schlussdialog Neu: Projekt die Projektnummer und die
Projektbezeichnung. SchlieBen Sie den Dialog mit OK => Fertig!

Die Hilfe zum Dialog bietet detaillierte Informationen iiber: Optionen, Bildung von
Dateinamen, Projektnummern und Bezeichnungen.

Wenn Sie immer wieder fiir einen bestimmten Planer oder Handwerker Leistungsverzeichnisse
erstellen, kénnen Sie diesen Planer auch als ,Projekt’ begreifen: Sie erstellen ein einziges
Projekt und erstellen in dem Projekt die verschiedenen Leistungsverzeichnisse. Bei der Ausgabe
und beim Datenaustausch iibergeben Sie dann immer nur das einzelne Leistungsverzeichnis.



2.1 Das Register Start

Suchen & Priifen

Ij% é; >§ w mj # Tabelle editierbar X Laschen ﬁ [‘jﬁ

X— Ausschneiden [} Text markieren
Seitenansicht

X Eigenschaften Meu Extras Anhdnge Status ..
Drucken FR Kopieren - - - .

= K Aktualisieren  Import Export  AUSSCHREIBEM.DE
=13 Alles markieren } )

Ausgabe Zwischenablage Bearbeiten Anzeige Datenaustausch Verknipfungen
Position Strg+MN GAEB
Position mit Bezug auf Formate: XML / 2

Gliederungspunkt Austauschphas !
v ONORM A2063 / B2063

Text (Hinweistext) Mengenermittiung DA 11/ DA 12/ X31

¥ Positionen automatisch nummerieren
Dokument (Vorbemerkung, Vertragsbedingung) Textzerlegefunktion GAEB
E e STLEE MNeu nummerieren Formate: XML/ 2
Aus -Bau A
Eigenschaften anpassen Austauschpha
Aus StLB/StLK R
- o Quellposition bearbeiten OMNORM B2063
Aus DATAMORM
s Aus DATARURM Positionen einfiigen (07 beibehalten) ONORM A2063
Aus AUSSCHREIBEN.DE
G Aus GAEB Mengenermittlung bearbeiten Digitale Angebotsanforderung erstellen
Aus GA
@ AuslFc Gliederungsebene entfernen Mengenermittiung DA 11/ DA 12/ X31
Aus
LV neu nummerieren
G AusBMEcat ' Datenbank
STLB-Bau-Texte prifen und aktuslisieren
£~ Aus eigenen Daten - . . p Excel
OMORM-Eintrage in freien Text(Z) umwandeln E Word
E Aus Zwischenstand o

Uber Ausgabe erzeugen Sie Druckausgaben auf Papier sowie PDF- oder HTML-
Dateien.

Eigenschaften 6ffnet den Dialog zur Bearbeitung des markierten Eintrags, z.B. einer
Position in einem Leistungsverzeichnis.

Neu beinhaltet alles, was Sie in der angezeigten Tabelle neu anlegen kénnen.
Extras beinhaltet Funktionen, die spezifisch fiir die aktuell angezeigte Tabelle sind.

Anhédnge kdnnen Kommentare oder beliebige Anlagen sein, z.B. eine PDF-Datei mit
einem Technischen Datenblatt.

Status - Sie kdnnen Eintrdge in der Tabelle mit einem Status versehen, z.B.
! Priifen. Mit ¢ Fertig ist automatisch ein Schreibschutz gesetzt.

_/# Tabelle editierbar, ¢ Text markieren, =i Alles markieren, #< Loschen
Diese Funktionen helfen lhnen bei der tabellarischen Bearbeitung lhrer Eintrdge,
z.B. um Kurztexte (Bezeichnung) zu bearbeiten oder ganze Positionen zu [dschen.

Unter Import und Export finden Sie verschiedene Schnittstellen fiir den
Datenaustausch.

AUSSCHREIBEN.DE &ffnet aus dem [ Bibliotheksbereich Internet die Verkniipfung
zu www.ausschreiben.de. Sie kdnnen hier Ihren derzeit verdffentlichten Katalog
betrachten oder sich Anregungen holen.

Ej Uber einen Mausklick (bei Standardbelegung: rechte Taste) in der Tabelle erreichen Sie
das Kontextmend.



3 Neues Leistungsverzeichnis anlegen

Ein neues LV definieren Sie {iber die Nr., die Bezeichnung und den LV-Typ. Beim Anlegen eines
LV bestimmen Sie auch die Einstellung fiir die Gliederung. Zusatzlich kénnen Sie Deckblattdaten
fiir Ausgaben, Vertragsbedingungen und Preisanteile hinterlegen.

Eigenschaften: LV >

Allgemein  ‘wWeiteres

Nr. Lv-Typ | GAER P

Bezeichnung Muster-LV: Fenster

Budget Gezamt 0,00
Mehrwertsteuer 2

Deckblattdaten Yertragsbedingungen Gliederung Preizanteile

Abbrechen

Auf der Registerkarte Weiteres kdnnen Sie fiir die Positionslangtexte und
Vorbemerkungen (Dokumente) im gewéhlten LV die Einstellungen zu Formatierungen
(Schriftart, SchriftgroRBe, Textbreite etc.) und fiir den Datenaustausch anpassen.

Deckblattdaten — Sie kénnen LV-bezogene Deckblattdaten, wie Vergabeverfahren,
Abgabetermin, Ausfiihrungsbeginn etc. hinterlegen. Diese Angaben werden z.B. fiir die
Deckblatter der (Druck-)Ausgaben verwendet. Einige der Informationen werden auch in
GAEB-Dateien libergeben.

Vertragsbedingungen - werden meist vom Planer oder Handwerker in seiner Software
bearbeitet.

Gliederung (S. 8) - Sie definieren hier die Anzahl und Bezeichnung der
Gliederungsebenen. Beim Datenaustausch, z.B. im GAEB-Format, muss die tatsdchliche
Gliederungstiefe mit den hier getroffenen Einstellungen {ibereinstimmen.

Preisanteile - Um eine detaillierte Ausschreibung zu ermdglichen, kann der Preis einer

Position aus maximal 4 Preisanteilen bestehen. Material und Lohn sind als Vorbelegung
eingestellt. Sie kdnnen hier auch das Verhalten von Bedarfspositionen im LV einstellen,
z.B.: Alle ohne Gesamtpreis.



So legen Sie ein neues Leistungsverzeichnis an
1. Wahlen Sie "= Neu | LV.
Der Dialog Eigenschaften: LV wird gedffnet.

2. Tragen Sie die Nr. und die Bezeichnung des LVs ein und wiéhlen Sie den LV-Typ
(Vorbelegung GAEB).

3. Verwalten Sie ergdnzende Einstellungen zum LV iiber die Schaltflichen Deckblattdaten,
Gliederung und Preisanteile sowie bei Bedarf auf der Registerkarte Weiteres.

4. Bestitigen Sie die Eigenschaften: LV mit OK.

Es gibtin fertigen LVs viele Bereiche, deren Formatierung direkt aus dem Layout stammen,
z.B. die Preiszeile, die Képfe und FiiRe, die Zusammenfassungen, das Inhaltsverzeichnis. Die
Einstellung der Schriftart auf der Registerkarte Weiteres hat darauf keinen Einfluss.



3.1 Leistungsverzeichnisse gliedern

In Leistungsverzeichnisse kdnnen Sie Gliederungsstrukturen (Titel, Lose, ...) einfligen.

In der Hilfe finden Sie Informationen zu den Dialogfeldern und Schaltflachen.
Sie konnen beliebig viele Gliederungspunkte anlegen — achten Sie auf die Lage der farbigen
Markierung! Neue Eintrdge werden immer unterhalb der Markierung eingefiigt.

N@eT % mB = [

Suchen & Prifen Ansicht Hilfe
|—ﬁ?— =] ﬂ . Tabelle editierbar X |
= =t =1 Lit U
% Ausschneiden e [} Text rmarkieren
Seitenansicht B ) Eigenschaften | Neu | Extras Anhdnge Status .., )
Drucken 2 Kopieren . ) ) =03 Alles markieren
Ausgabe Zwischenabyjage Pasition Strg+M

_ Position mit Bezug auf

T Gliederungspunkt

Bezeichnung

4 [J Demo-2 Dero - Fachhoghschu L
4 01 Bodenwversiegelingen - Text (Hinweistext)
e 01 %ersiegeluny

[B simebmmnort pmoioe

Dokument (Vorbemerkung, Vertragsbedingung)

Eigenschaften: Gliederungspunkt >
Allgernein
i M.
’ Bezeichnung Material

Budaget |:| [ezamt

At Mormaler Gliederungzpunkt ~

Abbrechen

Bezeichnung

4 [] 0815/4 Neues Projekt Umsortieren
“ 01LY _ L Per Drag & Drop kdnnen Sie die Ordner
0 01 Titel A auch im Nachhinein noch verschieben.
P 02 Titel B

4 N3TielC "4
[ 01 Position A,
[ 02 Position B
[ 03 Position C

Fiir einen Export des LVs per GAEB ist eine vollstdndige Gliederung mit Ordnungszahl fiir alle
Gliederungsebenen und Positionen nétig. Die Gliederungseinstellungen (S. 8) konnen Sie
iiber den Dialog Eigenschaften: LV definieren und anpassen.



So legen Sie einen neuen Gliederungspunkt an
1. Markieren Sie das LV.

2. Wihlen Sie '= Neu | Gliederungspunkt.
Der Dialog Eigenschaften: Gliederungspunkt wird gedffnet.

3. Tragen Sie die Nr. und Bezeichnung ein, und bestatigen Sie mit Ok.
Ein gedffneter == Gliederungspunkt wird eingefiigt und ist markiert.

4. Umden Gliederungspunkt zu untergliedern, wiederholen Sie Schritt 1 und 2.

5. Um einen weiteren Gliederungspunkt auf g/leicher Ebene zu erstellen, schlieBen Sie
mit einem Mausklick den vorhandenen Gliederungspunkt.

6. Wihlen Sie nun*= Neu | Gliederungspunkt und tragen eine Nr. und Bezeichnung ein.

Sie konnen beliebig viele Gliederungspunkte anlegen.

Ist ein gedffneter Ordner markiert, wird der neue Gliederungspunkt in den markierten
Ordner hineingelegt.

Ist ein geschlossener Ordner markiert, wird der neue Gliederungspunkt unter dem markierten
Ordner angelegt, in derselben hierarchischen Ebene.



3.2 Neue Position

Positionen bilden in der hierarchischen Gliederung der LV-Struktur die Datenebene - es ist keine
weitere strukturelle Gliederung maglich.

Positionen beinhalten die Ausschreibungstexte mit allen wichtigen Daten zur Leistung:

Kurz-/ Langtext, Menge, Einheit, Preis. Zusétzlich kénnen Sie noch weitere Informationen in die
vier Registerkarten des Dialoges Eigenschaften: Position einfiigen: Kostengruppen,
Quellverweise (wenn die Position aus einer bestehenden Bibliothek eingefiigt wurde),
Mengenermittlungen und Grafiken.

Positionen kénnen Sie neu anlegen und die Inhalte manuell erfassen oder aus vorhandenen
Daten {ibernehmen.

£ Eigenschaften: Position £ Eigenschaften: Position Fas} OSItIo .~ Eigenschaften: Position [m] X
Allgemein | weiteres Menge [ Allgemein  Weiteres Menge  Grafik Algemein ‘weiteres. Mende || Allgemein wWeteres Menge | Grafik
== X, E: ! t
. |:| Bauholz, G Kostengiuppen | Kostengliedening Kostengn | = =] hd ” db B Bezeichnung | Grafik1 [IPG: 31.27 kB) e Zoom (90 %
e on e e | W1 e ey )
= = Leistungsbereiche | 016 Zimm @
o D [ MNeu-/Umbau =] Wiohhhaus
Einfiigen ~ B3y DIN 2761 (200812)
Zwischenablage | I 2 Garage
Kantholz als Bauholz fir Dg o a0 [pos 2l |
Unterkonstruktionen und d ostion @[ |Stiitzen und Zangen
Holzliste und Zeichnung ab) [l Bizss ek b 2
. i A g bei der Progno =
einschl. der Kleineisenteile = Zangen
Bolzen, Anker, Windrispen [[] Die Pasition ist eine Bedarfepe [ I
usw. (soweit nicht gesonde . . P .
Holzart - Fichtel [ Position entfallt @[ SEulen | /
Gme)’_dasse - I Bezug auf Position oder Ausfihn &
Schnittklasse : A trock e .
Querschnitte - von ' = . Fretten — e |
bis .. 2
Dachneigung : Grad < \,_‘\
< Quellverweis | PDB 016081010 ' ——
Kommentarzeils i “
Menge 8000 Eirkeit [ < 5
<4 Meu 4 Meu Riickgangig || << Meu <4 Meu Rilickgangig Schliefen

Allgemein - Hier tragen Sie allgemeine Positionsdaten ein, z.B. Nr. und Bezeichnung,
Langtext, Menge, Einheit, Einheitspreis. Im Langtextfeld sind iibliche Funktionen zur

Textverarbeitung vorhanden. Uber Erweitert kommen Sie in den Texteditor fiir einen
maximalen Umfang der Textverarbeitung.

Weitere Informationen zu Ausschreibungstexten nach VOB finden Sie im Hilfe-Buch.

Weiteres - Auf der Registerkarte bestimmen Sie die Zugehérigkeit zu einer Kostengruppe
und die Positionsart.
Jede Position kann mehreren Kostengliederungen (z.B. DIN 276) zugeordnet werden.

Menge - Fiir die Berechnung von Mengen stehen umfangreiche Rechenfunktionen zur
Verfiigung.

Grafik - Auf der Registerkarte Grafik verwalten Sie bis zu 3 Grafiken zur Position (z.B.
Skizze, Detailzeichnung, Foto...). Gdngige Grafikformate sind verwendbar. Grafiken
konnen Sie auch in (Druck-)Ausgaben ausgeben - bedenken Sie lhr Papierformat! Die
Grafiken sollten daher eine Gré3e von 800 x 600 Pixel nicht iiberschreiten.

Der eingetragene Preis in der Position ist der Schétzpreis. Sie kdnnen die Preise als LV-
Kostenschétzung ausdrucken oder im Format GAEB Datenart X82 oder X84 ausgeben.



3.21 Solegen Sie eine neue Positionen an
1. Offnen Sie den Gliederungspunkt, in den Sie die Position einfiigen méchten.

2. Wihlen Sie *= Neu | Position oder nutzen Sie die Tastenkombination Strg + N.
Es wird eine neue Position mit Status © In Bearbeitung angelegt.

3. Tragen Sie Kurztext und Langtext ein, sowie Menge, Einheit und Preis.

4. Uber die Schaltfliche Neu erstellen Sie eine weitere neue Position.

Hinweis zu Textformatierungen

Fachplaner sollen Ihre Texte méglichst direkt in ihre Ausschreibungsprojekte libernehmen
kdnnen. Bei Ausschreibungen spielt der Datenaustausch, z.B. nach GAEB, héufig eine wichtige
Rolle.

Beachten Sie die ausfiihrlichen Informationen
zum Erstellen und Gestalten von Texten in der
Hilfe!

@ Q % [»] Nutzen Sie die Suche im Infocenter am

oberen rechten Fensterrand.
ORCA Helpdesk

Textgestaltung Q
Textgestaltung I

Beachten Sie die ausfiihrlichen Informationen zum Erstellen und Gestalten von Texten in
der Hilfe!



3.2.2 So kopieren Sie Positionen aus vorhandenen Daten

Eigene Daten aus anderen Projekten oder Bibliotheken kdnnen Sie wiederverwenden und in die
Leistungsverzeichnisse lhres aktuellen Projekts kopieren.

Sie kdnnen einzelne Positionen, Gliederungspunkte (GP) oder gesamte
Leistungsverzeichnisse kopieren.

1 Leistungsverzeichnisse: Demo-001 Demeo - Demoprojekt
2 [Leistungsverzeichnisse: Demo-2 Demo - Fachhochschule Minchen]

= 3 [Leistungspositionen: Demo-UP Demo - Unsere Produkte]
= K Ausschneiden

Seitenansicht E )
Drucken  Kopieren

Ausgabe

Eigenschaften Meu Extras Anhdnge Status HJ

Zwischenablage Bearbeiten

Bezeichnung
4 [E3 Demo-UF Demao - Unsere Produkta
! = 11 ORCA Software GmbH

Bezeichnung

4 [] Demo-001 Demo - Demoprojekt
4 01 Industriefuiboden - Leistungspositic

» 01 Allgemeine Fositionen b [ Delntermehmensprofil - Wi
02 Prufungen am Objekt 4 02 Proowktoruppe A (Textgest
[ 1 Priifen der AbrziBtestigkeit [ 001 Kontralle des Taupunk
[ 2 Priifen derSoerfldchenfeuchti —DOn Dostodallos eon d okl
[ 3 Priffussdas b dindestschichtdic [Leistungsverzeichnisse: Dema-2 Demo -
M4 Grqu HAFA-Floor 94 » || Bezeichnung
O s Erm.l. tl“"f‘ w2 ghlqudverseuc 4 [] Demo-2 Demo - Fachhochschule

» 03 Oberfldche worbereitung . 01 Bodenversisgelungen - Te

3 04 Betorn- und =strichersatz, flachig ‘orbemarkungen

' 05 Riltbehandling [ 1 Entstauben mit Industrie:

[ 2 Grundierung HAFA-Floo

#* [Eigenschaften: Position]

diigemein iweteres  Menge  1Frafik

Mr, Grundierung HAFA-Floor 94
' I Kurztext

Ciaml- :

e27 - Schnellzugriff

Bei mehreren gedffneten Quelltabellen kdnnen Sie das aktuelle Fenster iiber den
Schnellzugriff bequem wechseln.

Der markierte Eintrag (Gliederungspunkt oder Position) kann per Drag & Drop in lhr
LV gezogen werden.

2 - Sie kdnnen sich die Position im Dialog Eigenschaften: Position zunéchst
ansehen und dann iiber das Handsymbol (nur bei Positionen) direkt in lhr LV ziehen.



So kopieren Sie Positionen aus vorhandenen Daten:
1. Wihlen Sie *= Neu < Aus eigenen Daten.
2. Waibhlen Sie ein Projekt oder eine Bibliothek, aus der Sie Positionen kopieren mdchten.

Die Tabellen werden automatisch nebeneinander angeordnet. Links die Zieltabelle,
rechts die Kopierquelle(n).
Die Kopierquelle wird standardméRig schreibgeschiitzt gedffnet.

3. Markieren Sie in der Quelltabelle die gewiinschten Positionen oder komplette

Gliederungspunkte und kopieren Sie diese per Drag & Drop oder mit der F8-Taste in |hr

Leistungsverzeichnis.

Zwischen zwei Fenstern wirkt Drag & Drop immer als Kopieren, innerhalb desselben Fensters

als Verschieben.

Quellverweis

Positionen in Projekten, die aus Bibliotheken stammen, besitzen einen Quellverweis.

i FDE 016.06.1080 [%

Quellverweis ldschen
Quellposition aktualisieren

Quellposition dbernehmen

Quellposition aktualisieren / {ibernehmen kdnnen Sie benutzen, um gednderte Daten dieser
Position zwischen Projekt und Bibliothek zu transferieren. Transfer-Richtung:

= aktualisieren vom Projekt in die Bibliothek
= (ibernehmen aus der Bibliothek in das Projekt

Aktualisiert /ibernommen werden: Kurztext, Positionstext, Einheit, Preis, Kostengruppe.

i¥ Extras | Quellposition bearbeiten dffnet fiir eine in der Tabelle markierte Position die
Bibliothek in die der Quellverweis zeigt und markiert auch dort die Quellposition. Dagegen
kdnnen Sie im Kontextmenii der Position einen im Projekt gednderten Text wieder durch das
Original aus der Bibliothek {iberschreiben lassen.



3.23 So nutzen Sie die Textzerlegefunktion

Mit der Textzerlegefunktion kénnen Sie bequem und schnell vorhandene Texte, die mit einem
anderen Programm erstellt wurden, fiir Ihre LVs wiederverwenden.

[ Import | Textzerlegefunktion ibernimmt markierte Passagen aus beliebigen Windows-
Anwendungen (Textverarbeitung, Internet-Browser, ...) und legt sie als neue LI Position in die
Tabelle.

#» || Bezeichnung Menge Einheit | Preis (EUR| Gesamt (EUR) |Art
4 [] Demo-001 Demo - Demoprojekt 525.773,83 Projekt
4 000 Baustelleneinrichtung, Siche 26.687,92 LV
Allgemeine Vorbemerkungen Dokument
[l Zusatzliche- und Technische Dokument
[l Objektbeschreibung, Ausfiih Dokument
Anlagenverzeichnis und Skiz Doluumaog t
4 01 Einrichten der Baustelle Optionen 7 X
Hinweis
[] 1 Bauzaun (geschlossen’ Mit der Textzerlegefunktion Gbernehmen Sie Texte aus
['| 2 Bauzaun-Tiiren (1,00 m anderen Anwendungen.
[l 3 Bauzaun-Tore (3,60 m |
4 Behelfsfulweg herst. u - Starten Sie die Textzerlegefunktion,
['| & Burobaracke (isoliert), | - Markieren Sie in der anderen Anwendung eine Textpassage.
[ 6 WC-Kabine {Trocken-W\ - Legen Sie die Textpassage in die Zwischenablage (z.B. Strg+C)
[ 7 a Erste-Hilfe-Baracke
> &b Cantainer Jedelr neue Iln!1alt der Zwischenablage wird automatisch
. : = ?uwasseranschluss zu einer Pasition.
N laustromanschluss
‘inrichten und Raume
1charbeiten

L |-g-'|__-_1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-}‘|_-|-8
Erste-Hilfe-Barac ke

Sanitatsbaracke zur Nutzung durch alle am Bau bet
- Firmen liefern, aufbauen und nach Freigabe durch c
demontieren und abtransportieran.

Die Einrichtung und das Aufstellen hat entsprechenc
Arbeitsstatten-Richtlinie und der Unfallverhitungsvo
erfolgen. Das Unterhalten der Sanitatsbaracke ist ni
- dieser Position.

r12¢ t11 L

13

- [
Container

Container zur Nutzung als Sanitatsbaracke durch alls

L T - TR SR . TP Y |

([ElmR z = w0 (=)

-~ T

Mit der Schaltflache starten Sie die Textzerlegefunktion. Solange sie aktiv ist,
konnen Sie jeden markierten Text {iber Strg+C oder das Kontextmenii (Rechte
Maustaste) Kopieren. Der kopierte Text wird automatisch als neue Position in
Ihr Leistungsverzeichnis einfiigt.

Die Textzerlegefunktion bleibt immer im Vordergrund.

Die Optionen erlauben Ihnen auf die Gestaltung des Kurztextes einzuwirken und das
Verhalten bei der Ubernahme zu steuern.

Wibhlen Sie, wie der markierte Text als Kurz-/Langtext iibernommen werden soll und ob
die Erzeugung der Position akustisch und/oder optisch bestéatigt werden soll.

Sie konnen die Textzerlegefunktion stoppen - ohne sie zu beenden. Wahrend der
Pause kénnen Sie die Zwischenablage benutzen, ohne dass aus deren Inhalt
eine Position im LV erzeugt wird.



So importieren Sie Texte aus anderen Windows Anwendungen

1. Markieren Sie im Leistungsverzeichnis die Stelle, an der die neuen Positionen eingefiigt
werden sollen.

2. Wihlen Sie [ Import | Textzerlegefunktion und '* starten Sie sie.

3. Offnen Sie die Fremdanwendung (z.B. iiber die Schaltfliche Start, die Task-Leiste oder
mit der Tastenkombination Alt+Tab #+ ).

4. Inder Fremdanwendung markieren Sie die Textpassage, die den Positionstext darstellt.
Ubertragen Sie ihn iiber Strg+C oder iiber das Kontext-Menii Rechte Maustaste in die
Zwischenablage.

5. Die Textzerlegefunktion erzeugt automatisch aus dem Inhalt der Windows-
Zwischenablage die neue Position in den Leistungsverzeichnissen.
Die erste Textzeile wird als Kurztext verwendet, sofern Sie in den Optionen nichts
anderes eingestellt haben.

Uberpriifen und bearbeiten Sie die automatisch eingefiigten Kurztexte.
Der Kurztext sollte kurz und aussagekraftig sein.



3.24 So iibernehmen Sie Daten aus anderen Quellen

ORCA OBJEKT bietet Werkzeuge zum Einlesen fremder Dateien. Die Werkzeuge sind im
Lieferumfang enthalten - die Dateninhalte nicht. Wir informieren Sie gerne {iber Inhalte und
Preise.

Import | ...

]

Import

GAEB

Formate: XML /

2.-».-».-» A0

D00 7 1990

Austauschphasen: X381 /X827 X483

ONORM A2063 / B2063
Mengenermittlung DA 11/ DA 12 /X3

Textzerlegefunktion

Neu | Aus ...

1

Ubernehmen

H AussTie-Bau
Aus SELB/SHLK

D Aus DATANORM
Aus AUSSCHREIBEN.DE
Aus GAEB

® AusIFC

mR  Aus BMEcat

ORCA Text Finder - REHAU AG+Co Deutschland

DD Kopieren

Einfiigen Auswahl

Suche...

Bezeichnung

DRUCKROHR FUR GAS RAL-PE 80..,

¥ Alle Ebenen erwsitern

T Alle Ebenen reduzieren

ti= Andere Ebenen reduzieren

Tabelle

Warengruppen

€ —» 1263 Eintrage

Einh... Preis (E... Artikelnum...

] REHAU Gasrohr RAUTITAN gas s... Stk 10,58 11300221005
] REHAU Gasrohr RAUTITAN gas s... Stk 6,05 11800121005
0 | REHAU Gasrohr RAUTITAN gas ... Stk 5,58 11800621100
] REHAU Gasrohr RAUTITAN gas s... Stk 33,84 11800421005
] REHAU Gasrohr RAUTITAN gas 5. Stk 6,05 11800121001
] REHAU Gasrohr RAUTITAN gas s... Stk 10,12 11800041025
1 REHAU-Schutzrohr RAUTITAN g... Stk 1,87 11802721025
L] REHAU-Schutzrohr RAUTITAN g... Stk 2,68 11802821025
] REHAU Gasrohr RAUTITAN gas s... Stk 13,03 11800321001
] REHAU-Schutzrohr RAUTITAN g... Stk 1,51 11802621050
] REHAU Gasrohr RAUTITAN gass... Stk 10,58 11800221001

HEIZKORPERANSCHLUSS

HAUSINSTALLATIONSSYSTEM RALL.

PROGRAMMERGANZUMNGEN

CI A UERILITIZU IR S WTIL L IRIE

L3

O

aushlenden

4@ Bilder nicht ibernehmen

E Bilder Gbernehmen | Attributetal
Bilder in Text einbetten | Preise dber
v

L Import | GAEB

Hier importieren Sie Dateien, die lhnen im
Format GAEB vorliegen - ohne Sie vorher
zu betrachten. Beim GAEB-Import wird
die eingelesene Datei automatisch als
neues LV angelegt.

Sie konnen gewahlte Positionen oder
ganze Ordner auch per Drag & Drop in |hr
LV ziehen

Einstellungen

% Bilder EI@




Anbindungen zu eigenstandigen Fremdprogrammen

+= Neu | Fd Aus STLB-Bau
Bei Verwendung der eigenstdndigen Anwendung STLB-Bau Dynami§che BauDaten bleibt
die Verkniipfung zum STLB-Bau bestehen und vereinfacht spateres Andern der Position.

Text Finder

Inhalte von Dateien im Format GAEB, DATANORM, StLB/StLK, BMEcat kénnen Sie mit dem
Text Finder vor dem Einlesen ansehen, durchsuchen, filtern.

Sie konnen einzelne oder mehrere Positionen gezielt in Ihr LV {ibernehmen oder die ganze
Datei importieren:

- "= Neu | 3 Aus DATANORM
*= Neu | @ Aus GAEB
*= Neu | Aus StLB/StLK
»= Neu | & Aus BMEcat

Der Text Finder ist im Lieferumfang enthalten - die Dateninhalte nicht. Wir informieren Sie
gerne lber Inhalte und Preise.

IFC Mengeniibernahme

Mit der IFC Mengeniibernahme konnen Sie Daten aus 3D-Gebdudemodellen, die Ihnen aus
CAD-Anwendungen im IFC-Format vorliegen, fiir den AVA-Prozess nutzbar machen.

»= Neu | # Aus IFC

So iibernehmen Sie Positionen aus Fremdanwendungen:
1. Offnen Sie den Gliederungspunkt, in den Sie die Position einfiigen méchten.
2. Wahlen Sie beispielsweise "= Neu | G Aus GAEB.

Es offnet sich der Text Finder in einem neuen Fenster.
3. Wihlen Sie im Text Finder iiber BER |- Gffnen die Quelldatei, aus der Sie Positionen
einfligen mdchten.

Qer Inhalt der Datei wird im Text Finder angezeigt. Sie kénnen nun die Position vor
Ubernahme in lhr LV ansehen.

) Markierte Positionen oder ganze Ordner kdnnen Sie mit der Schaltflache
Ubernehmen, mit Einfg. Taste, Doppelklick oder per Drag & Drop in lhr LV iibernehmen.

Uber Neu | Aus AUSSCHREIBEN:DE kénnen Sie auch auf die kostenlosen
Leistungsheschreibungen von AUSSCHREIBEN.DE zugreifen.



4 LV-Ausgabe

Nutzen Sie die mitgelieferten Layouts zur Présentation lhrer LV-Daten. Betrachten Sie die
Ausgabe vor dem Druck in der Seitenanansicht. Dort kdnnen Sie noch letzte Anpassungen

vornehmen

4.1 So drucken Sie ein LV

Das fertige Leistungsverzeichnis konnen Sie nun ausgeben. Markieren Sie das LV und wahlen

Sie E%F Seitenansicht Drucken.

Drucken: gsverzeichnisse
Leistungsverzeichnisse  Stukbur K

Verfugbare Laypouts
b Favoriten

P Weitere Layoul

Kurztest-LY

LW-Kostenschatzung, Leistu
Lv-Kostenschitzung, Kurztel
Leistungsverzeichnis — [Wari
Lv¥-Kostenschatzung [V ar

i Einstellungen
~[+] Deckblatt des Leistungs
«[¥] Inhaktsverzeichnis des L
[] Deckblatt der Glizdernn
Darstellung von Leistun
~[¥] Zusammenfassung der
<[] Bieterangsbenverzeich
Worspannteste und Dok
1| Ausgabe der Ordhungsz
I Kopfzeile
-] Markierung der T abelle
[ Mengenerittung ausas
-[] Grafiken ausgeben
--[+] Seitermechsel reduziere

-
-

Start mit 5 eitennummer

Diuckbeschreibung

Drucken: Leistungsverzel

Leistungsverzeichnisse  SUUKII Kostengr

o

Start mit 5 eitennummer Druckda
Druckbeschreibung <keinex

LY Kostervoranschlag mit Positionstext

Kostenermittiungen LY be
Kostenermittiungen [ ariante
Kastenermittiungen [t Worky
Kosterwergleiche [Lv-Bud
Kostenaufstellung LY-Bud
Ly-Ubergreifendes Ly [Sonder:
. = Einstellungen

-] Deckblatt

-] Liste

| Ausgabe der Ordnungszahlen
| Koplzeile
«+[] Markierung der Tabelle beriick:

*

Drucken: Leistungsverzeichnisse

Leistungsverzeichnisse  Stuktur - Kostengruppen

Seitenansicht

Drucken

Kostengliederung \ DIN 276 [2018-12)

“Werfugbare Lavouls
Ko chlag, bis KG-Ebene 3

Abbrechen
Kaosterwaranschlag mit Pasitionstext

¥ Kostenermittiungen [KG-Ebenen]
b Kostenermittiungen (D etailliert)

b Kostenermittiungen [ arianten]

b Protokolle / Berichte / Kontrolle

E-4 7 Einstellungen
-] Deckblatt
-] Liste
[ micht venwendete Kostengruppen anzeigen
| Koplzeile
B+ ] Ausgabe von Gliedeungspunkten zur Kostengruppe
Auzgabe von Positionen zur Kostengruppe
Ausgabe von Bedarfspositionen zur Kostengruppe
-+ [] Markierung der Tabelle bericksichtigen

Stert mit Setervummer [ 1] Druckdatum [25.07 2019 -

|<keine>

> ‘

Druckbeschreibung

Auf den Registerkarten finden Sie mehrere Layoutgruppen und Einstellungen zur gezielten
thematischen Ausgabe lhrer Daten.

In allen Ausgabe-Dialogen kénnen Sie einfach per Rechtsklick ein Layout zu lhren Favoriten

hinzufiigen.

Es wird automatisch ein Favoriten-Ordner dafiir erzeugt und eine Verkniipfung zum
gewahlten Layout eingefiigt. Sie &ndern dadurch nichts an der Reihenfolge der Layouts in der
Systemvorlage Benutzerlayouts.
In Netzwerkinstallationen sind die Favoriten zentral, genau wie die Layouts. Wenn Sie also
ein Layout in die Favoriten legen, sehen das lhre Kollegen auch - und andersrum.



Leistungsverzeichnisse - Diese Layoutgruppe umfasst verschiedene
Gestaltungsvarianten fiir die Ausgabe des Leistungsverzeichnisses bzw. der
Angebotsanforderung, z.B. mit oder ohne Angabe lhres Schéatzpreises.

Struktur - Der Strukturdruck zeigt Ubersichtslisten fiir das gesamte Projekt (LV-
iibergreifend). Es stehen verschiedene Auswertungsmdglichkeiten zur Verfiigung.

Kostengruppen - Hier finden Sie Layouts fiir die Auswertung der Leistungsverzeichnisse
nach Kostengruppen, z.B. fiir die DIN 276 Kostenberechnung.

Ausgabemdglichkeiten - Sie kdnnen entscheiden, ob die Ausgabe in die Seitenansicht
oder an den Drucker geht. Die Ausgabe als HTML, PDF oder XPS erreichen Sie iiber die
Seitenansicht.

Einstellungen ermdglichen lhnen die flexible Auswahl von LV-Bestandteilen oder der Art
der Nummerierung.

In Einstellungen [s#Allgemein ls# Drucken gestalten Sie die 10 allgemeinen
Kopfzeilen.

In der Projekttabelle Projektdaten ist die Projektkopfzeile abgelegt. Alle Kopfzeilen sind
auch direkt in der Seitenansicht bearbeitbar.

Die im Lieferumfang enthaltenen Layouts kdnnen Sie nach Ihren eigenen Vorstellungen dndern.
Vorteil: individuelle Druckgestaltung.

Aber bedenken Sie ...

Durch kontinuierliche Weiterentwicklung von ORCA OBJEKT entstehen neue Datentypen und
Funktionen, die dann nach einem Update mit den veralteten Layouts méglicherweiser nicht
dargestellt werden kdnnen. Daraus folgt: Sie miissen Ihre Layouts selbst weiter pflegen oder
unter Umsténden irgendwann verwerfen und die dann aktuellen Standardlayouts wieder an lhre
gestalterischen Wiinsche anpassen ... ein Dauerpflegefall.



4.2 So arbeiten Sie mit Kopfzeilen

Es gibt zahlreiche Moglichkeiten die (Druck-) Ausgaben von Leistungsverzeichnissen individuell
anzupassen.

Uber Einstellungen und Auswahlmdglichkeiten, wie z.B. Kopfzeilen, konnen Sie ohne aufwindige
Layoutanpassungen die Ansicht Ihrer Ausgaben verdndern und lhrer Cl anpassen.

In allen Standardlayouts ist eine Kopfzeile hinterlegt, MalRe (HxB): 0,9 cm x 17,0 cm. ORCA
OBJEKT bietet einige vordefinierte Inhalte mit optimierten Texteintragen. Die erste mitgelieferte
Kopfzeile (Standard) beinhaltet die Variable Benutzername. Diesen Benutzernamen haben Sie
bei der Installation eingetragen.

Anderungen an den Kopfzeilen und an Layouts wirken bei Netzwerkinstallationen immer
zentral fiir alle Anwender!

ORCA Software GmbH - Georg- Wiesbick-Ring 9 - 83115 Neubeuern OCA ‘

Leistungsverzeichnis

Leistungsbeschreibung

E - Koplzeile Projekt

i K.opfzeile - Benutzername [Standard) Muster-\'1
Berutzemame - Druckbeschreibung Musterprojekt
Mur Diuckbeschreibung

Keine Kopfzeile leer)

Projektdaten: Planverfasser
Projektdaten: Bauher

Projektdaten: Bauleitung

Projektdaten: Sonstiges 1-5
MUSTER- W asserzsichen - Druckbeschr,
() 10. Beispielkopfzeiles m. Logo u. Tabelle
-(®) Projektkopfzeie verwenden

Bauvorhaben

000000000

Es gibt 10 Standard-Kopfzeilen. Sie wahlen die Kopfzeile zunachst iiber die Einstellungen
individuell bei der Ausgabe.

D Uber dieses Icon im Ribbon der Seitenansicht kénnen Sie die Kopfzeile 1-10 direkt in der
Ausgabe wahlen/wechseln und bearbeiten.

Die Projektkopfzeile wird als 11. Mdglichkeit angeboten.

Sie konnen die Kopfzeilen 1-10 direkt in der Seitenansicht {iber einen Doppelklick d&ndern.
Alternativ erreichen Sie die Bearbeitung der Kopfzeilen iiber:

Einstellungen == Allgemein Drucken [ Benutzerdefinierte Kopfzeilen.

Die Projektkopfzeile definieren Sie, individuell fiir jedes Projekt, in der Tabelle Projektdaten!
Mit einer Tabelle konnen Sie in der Kopfzeile eine Grafik exakt positionieren, z.B. in Kopfzeile
10. Grafiken sollten die Hohe von 0,9 cm nicht iiberschreiten.

Sie konnen die Deckblatter mit einer projekt-typischen 2 et Domor Do o
Grafik oder einem Firmenlogo ansprechend gestalten.
In der Tabelle Projektdaten finden Sie das Projektlogo.

Pr
[} Projektheschreibu

In den aktuellen Standardlayouts ist es auf dem | 2
Deckblatt positioniert und zeigt an dieser Stelle ein g =
neutrales Architektur-Objekt. Der Doppelklick 6ffnet =
den Dialog Projektlogo: NI




4.3

So nutzen Sie die Funktionen der Seitenansicht

Bearbeiten

ll:l! FH poF Ij'f) [E Eine Seite [F ErsteSeite [+ Vorige Seite A E| D Ijhzl [ Ausgabe der Ordnungszahlen -
B xe E =

n al XPS EI' [ Zwei Seiten Di Letzte Seite | Nachste Seite Mengenermittiung ausgeben
SchlieB Druck 100% Layout Kopfzeile Druckopti
criesen fueken [ HTMaL . 1] Seitenbreite Seite 5 - aJ_ou Op-ZEIE ruckoptionen Grafiken ausgeben
Ausgabe Zoom Navigation Layout Einstellungen
O Dachrinne | O X . . .
O Suchbegrif eingeben 0 o« Leistungsverzeichnis
022 (Y Klempnerarbeiten
truktur eiten - v itel ntwasserung- und Spenglerarbeiten
Struktur || 55 Sei 0 Titel Entwa d Spenglerarbeit
BezEacthung o ot Nr. Leis hreibung Menge/ Einh.
4 emo - Demaproje
4 [ 022 Klempnerarbeiten 1 01 Titel Entwisserung- und Spenglerarbeiten
Deckblatt des Leistungsverzeichnisses |1 ne84 Bereich Dachri
[ Inhaltsverzeichnis des Leistungsverzeich |4 = L ereic achrinnen
“ n E&“";;;ﬁ:::g;“”d Spenglerarbetten g 01.01.1 Hangedachrinne halbrund NG 400 0.6 Cu
Nenngraide 400
[T 1 Hangedachrinne halbrund NG ¢|5 | MHMEH‘_ s (EE ot AN ER 4479

Navigation {iber 2l Struktur oder iiber die 50 Seitenminiaturen:

«w Navigieren Sie je nach Modus in der Baumstruktur oder springen zum nachsten
Such-/Priifergebnis. In der Seitenansicht wird der aktuelle Eintrag markiert: 3 o
Nutzen Sie die < Volltextsuche, um Ihr Dokument schnell zu durchsuchen.

Starten Sie die Textsuche mit der Lupe .~ oder mit der Enter-Taste. Gefunden werden
nicht nur Dateninhalte, sondern auch Begriffe, die direkt im Layout stehen!

Layout Einstellungen erm_t;glichen das Umgestalten der Ausgabe direkt beim Betrachten,
z.B. Layoutwechsel oder Andern der Kopfzeile. Auf alle Druckoptionen greifen Sie mit der
groBen Schaltflache zu - einige Druckoptionen finden Sie direkt im Ribbon.

Bearbeiten

E‘E E:\I I:D b Layout

¥4 Info

Eigenschaften Deckblattdaten Vertragsbedingungen Projektdaten ., -
s Aktualisieren

Bearbeiten ermdglicht in vielen Ausgaben direkt die Eigenschaften bestimmter
ausgegebener Daten zu dndern, z.B. Positionen, Deckblattdaten.

by Layoutdnderungen kénnen Sie immer direkt aus der Seitenansicht vornehmen.
Anderungen im Layouteditor wirken direkt auf das Benutzerlayout. Sie andern damit
alle kiinftigen Ausgaben mit diesem Layout, nicht nur die aktuelle Ausgabe. Sie
konnen jederzeit wieder zum Auslieferungszustand (Standardlayouts) zuriickkehren!

¥ Zeigt Informationen zu dem in der Seitenansicht 3 = markierten Bereich (Ziff. 4), z.B.
die Bezeichnung und den Datentyp der Variable, die fiir die Ausgabe des markierten
Bereichs zustédndig ist.

«~ Aktualisieren lddt und berechnet die Daten neu.

O\T E [=l Leere Projektdatenfelder am Nullwerte
= [E Leere Deckblattdatenfelder & Seitenuberlauf

Textsuche Komplettpriffung . L
— @ Leere Vertragsbedingungsfelder = Manuelle Seitenumbriiche
Komplettprifung + .

Leere Projektdatenfelder
Leere Deckblattdatenfelder

Suchen & Priifen bietet eine Vielzahl von Suchroutinen. Beispiel:

Komplettpriifung - findet Nullmengen und fehlende Angaben in den Vertragshedingungen,
in Projektdaten und Deckblattdaten. Sie kénnen bei der Komplettpriifung auch einzelne
Bestandteile der Priifung ¥l aktivieren oder [_] deaktivieren.

Uber > beenden Sie die Priifung und kehren zur Textsuche zuriick.



5 So geben Sie das LV als GAEB-Datei weiter

UberD:Export| GAEB erstellen Sie eine Austauschdatei lhres Leistungsverzeichnisses im
Format GAEB.

Fiir die Dateniibergabe nach GAEB sind 'Datenaustauschphasen’ definiert, an die sich im
Wesentlichen alle Hersteller von Ausschreibungs- und Handwerkerprogrammen halten.

Austauschphase
bestimmen
Schnittstelle ® Benutzerdefiniert
bestimmen +
Schnittstelle
wihlen
@ Standard *
Optionen
definieren
v | 4
GAEB-Datei KG
ausgeben dfp— Wihlen
@® Standard Bei diesem Weg wihlen Sie lediglich die Austauschphase,

z. B. X82 als Kostenanschlag, und iibernehmen die dafiir
vorgesehenen Standardeinstellungen (GAEB-Format und
Optionen). Sie gelangen direkt zur Ausgabe der Datei.

(O] Bei diesem Weg wird immer zunéchst die Standard-

Benutzerdefiniert  Einstellung als Vorbelegung angeboten. Wahlen Sie die fiir
Sie passenden GAEB-Formate. Sie kénnen dann noch
weitere Optionen fiir die Ausgabe definieren. Je nach
Ihren gewahlten Optionen wird auch noch eine Auswabhl
der Kostengliederungen angehoten.

Die Dateien der Datenaustauschphasen 81 bis 83 kénnen Sie in den Definitionen der GAEB-
Formate 1990, 2000 und XML austauschen. Fragen Sie Ihren Datenaustausch-Partner, welches
Format er benétigt.

Diese Inhalte werden in den verschiedenen Datenaustauschphasen transportiert:

= X81 fiir Leistungsverzeichnisse und X83 fiir Angebotsaufforderungen geben Langtexte
und Mengen weiter - keine Preise.
= X82 iibergibt das komplette LV und zusétzlich den Schatzpreis.



6 Schnelle Hilfe bei Fragen

ORCA OBJEKT bietet Ihnen ein umfangreiches Hilfekonzept

Das ORCA Infocenter

Sie wollen Ihre ORCA OBJEKT optimal nutzen und stets aktuell informiert bleiben? Das
Infocenter am oberen rechten Rand des Programmfensters ist lhr zentraler Einstieg zu Hilfe,
Videos und News.

®Q B O

@ offnet den Helpdesk zum aktuellen Kontext, z.B. einem Eingabe-Dialog.

Q offnet eine Vorschlagsliste mit Informationen zum aktuellen Kontext sowie ein Eingabefeld
fiir die Textsuche im Helpdesk.

E zeigt News zu lhrem Programm und weitere aktuelle Informationen, wie z.B. Messe- oder
Seminartermine.

(] zeigt eine Liste mit Videos - die Videos / Tutorials kénnen Sie in unserem Youtube ORCA
Software TV channel anschauen.

Der Helpdesk

Im Helpdesk finden Sie - stets gepflegt und aktuell - die Konzepte, Anleitungen und die
versionshezogene Kontexthilfe. Eine leistungsstarke Suchfunktion hilft Ihnen, spezielle Themen

schnell zu finden. Sie konnen uns direkt ein Feedback senden, falls noch Fragen offen bleiben
oder Sie Anmerkungen haben.

Die Kontexthilfe im Helpdesk erreichen Sie im Infocenter iiber @ oder mit der
Funktionstaste F1 direkt aus ORCA OBJEKT heraus.
) Die Konzepte bieten Ihnen Zusammenhénge und den Uberblick iiber den gesamten
Funktionsumfang.

Die Anleitungen fiihren Sie aufgabenorientiert durch bestimmte Funktionen.
Die kursive Hervorhebung betont die Wichtigkeit eines Wortes.

Zu manchen lcons oder Abbildungen im Helpdesk und in der lokal installierten Kontexthilfe
erhalten Sie per Mausklick eine Erléduterung. Sie finden einen Hinweis an passender Stelle,
der so aus aussieht:

B Klicken Sie fiir Details auf das Bild:



e Weitere ~| qor Klick auf die Abbildung fiihrt Sie dann direkt zum Thema.

Ubrigens, ein Doppelklick auf das Bibliotheks-Icon (oben links) klappt alle gedffneten Biicher
Zu:
"\ ORCA ...

Die lokal installierte Kontexthilfe

Fall Sie einmal keinen Internetzugang haben sollten, gelangen Sie mit F1 automatisch in die lokal
installierte Hilfe. Diese Hilfe ist allerdings nicht so umfangreich, wie das Informationsangebot im
Helpdesk, sollte aber fiir Notfélle reichen.

Das Hilfe-Ribbon

Ansicht

? 9 Konzepte 0' Lizenz-Info A E Elf“ ﬁ

9 Anleitungen 0' System-Info
) Support ORCA  Ausschreibungs-  ORCA
QKD”tmh'le - Training tewte Homepage

F1 Homepage

Hilfethemen

In der Multifunktionsleiste finden Sie auf der Registerkarte Hilfe viele Anlaufpunkte:

= ImF1-Bereich einige wichtige Themen und die Info zu lhren Lizenzdaten und zur
installierten Version.

= Im Bereich Homepage konnen Sie Verlinkungen nutzen, um sich beispielsweise {iber
aktuelle Seminartermine (Training) zu informieren.

Schnelleinstieg

Diese Dokumente geben lhnen einen kurzen Uberblick iiber das Gesamtprogramm.
Die Schritte:

Arbeiten im Objektgeschéft: Katalog erstellen:
= Anlegen eines Projektes = Anlegen einer Bibliothek
» Anlegen und Gliedern eines LV = Anlegen und gliedern eines Katalogs
= Positionen bearbeiten * Positionen bearbeiten

= Katalog liberarbeiten und

* LVausgeben verdffentlichen

Diese Inhalte finden Sie auch im Helpdesk.

Support

Wenn Sie weitere Unterstiitzung benétigen, greifen Sie zum Telefon. Unser Support-Team ist fiir
Sie da! Unsere Telefonnummer und lhre Kunden- und Lizenzdaten finden Sie im Hilfe-Ribbon
unter Lizenz-Info.




7 Weitere hilfreiche Informationen

Mit folgenden Schlagwartern finden Sie iiber das Infocenter oder direkt im Helpdesk weitere
hilfreiche Informationen.

Datei-Funktionen

Uber die Datei-Schaltflache erreichen Sie allgemeine oder {ibergeordnete Funktionen,
beispielsweise Umbenennen, die Datensicherung, Einstellungen, sowie eine Liste der Zuletzt
gedffneten Dateien.

Datensicherung

Sie arbeiten mit ORCA OBJEKT in einer Datenbank, daher sind regelméRige Datensicherungen
zum Schutz vor Datenverlusten wichtig.

Kopierfunktionen

Kopierfunktionen unterstiitzen Sie beim Erstellen und Uberarbeiten Ihrer Leistungs-
verzeichnisse.

Status

¢ Uber den Status kdnnen Sie den Bearbeitungs- und Fertigstellungsprozess lhrer
Katalogtexte sichtbar machen und verfolgen.

Status: V Status: Status:
In Bearbeitung « Priifen Fertig

Suchen & Priifen

Die Registerkarte Suchen & Priifen im Ribbon hilft Ihnen, Auffélligkeiten oder bestimmte
Datenkonstellationen in Ihren Bibliotheken zu finden. Vorbereitete Priif- und Suchroutinen
werden mitgeliefert. Die Priifroutine und die wichtigsten Suchroutinen wahlen Sie mit einem
Klick direkt im Ribbon. Sie kdnnen auch eigene Suchroutinen definieren und speichern. Zudem
ist meist eine & Volltextsuche maglich.
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